DOM POMOCY SPOLECZNE]
DLA KOMBATANTOW
02-382 Warszawa, ul. Dickensa 25
tel. 659-50-11 REGON; 012646997

@

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw
ogtasza nabér kandydatéw -
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw
przy ul. Dickensa 25, 02-382 Warszawa

nazwa stanowiska:
Kierownik Dziatu Opiekuriczo-Terapeutycznego
w Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw
przy ul. Dickensa 25 w Warszawie

Termin sktadania dokumentéw : 30.09.2024 r.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Do glownych zadar osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato migdzy innymi:

kierowanie pracg dziatu w celu sprawnego wykonywania zadan objetych zakresem
dziatania komorki,

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw prawa, uregulowan wewnetrznych w zakresie
objetym funkcjonowaniem kierowanej komarki,

odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje ustug bytowych, opiekuriczych

i wspomagajgcych realizowanych na rzecz Mieszkaricow DPS,

zapewnienie Mieszkaricom wiasciwego zakresu ustug, zgod nego z obowigzujgcymi
standardami, okreslonymi przepisami prawnymi oraz w zgodnosci z regulacjami
wewnetrznymi,

sprawne organizowanie pracy dziatu w celu petnego rozeznania i zaspokajania potrzeb
Mieszkaricéw Domu,

prowadzenie bieiacej i kompleksowej kontroli swiadczonych ustug przez podlegty
personel,

nadzdr nad praca podlegtego personelu, przestrzeganiem przez pracownikéw
dyscypliny pracy, obowigzujacych przepiséw prawa oraz zarzadzen wewnetrznych
Dyrektora Domu,

ocena podlegtych pracownikéw oraz kierowanie do Dyrektora Domu wnioskéw w
sprawach pracownikow,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych oraz szkoleri wewnetrznych, zgodnie z
zarzgdzeniami wewnetrznymi Dyrektora Domu,

koordynowanie pracy zespotu terapeutyczno-opiekuriczego oraz wspétuczestniczenie
w tworzeniu indywidualnych planéw wsparcia Mieszkaricow,

nadzér nad prawidtowy i racjonalng gospodarka materialowa oraz wyposazeniem
stanowigcym majgtek Domu,

biezgce informowanie Dyrektora Domu o stanie realizacji zadan, zagrozeniach w ich
terminowym wykonywaniu oraz wydarzenijach zwigzanych z pracg dziatu,
prowadzenie dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw,

przygotowywanie planu pracy, okresowych ocen, analiz, sprawozdari z realizacji zadan
objetych zakresem dziatania dziatu,

sprawowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, aw
szczegolnosci terminowej i systematycznej identyfikacji i analizy ryzyka oraz
adekwatnej reakcji na ryzyko w obszarze dziafar kierowanego dziatu.




Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy Praca w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow przy ulicy
Dickensa 25 w Warszawie. Wejscie do budynku posiada pochylnie oraz uchwyt. Budynek
wyposazony jest w windy umozliwiajace przemieszczanie sie wozkiem inwalidzkim. Ciggi
komunikacyjne o odpowiednich szerokosciach umozliwiajace poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim. W pomieszczeniu pracy przestrzen uniemozliwia poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim. Toaleta dostosowana dla osdb niepetnosprawnych.

Stanowisko pracy Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstugg urzadzen
biurowych, rozmowami telefonicznymi, podejmowaniem decyzji, stresem, czestym
przemieszczaniem sie wewnatrz budynku. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych
urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym, niedowidzgcym i niestyszgcym.

Wymagania wynikajace z przepisow prawa:

e obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegac si¢ rowniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdin. zm.),

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za umyéine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e wyksztatcenie wyzsze o kierunku medycznym, pedagogicznym, psychologicznym
socjologicznym, praca socjalna,

e minimum 5-letni staz pracy,

e wiedza specjalistyczna z zakresu opieki pielegnacyjno-leczniczej oraz zarzgdzania,

e minimum 2 lata pracy w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej.

Wymagania dodatkowe:

e znajomod¢ pakietu MC Office (Word, Excel),

e znajomosé regulacji prawnych z zakresu pomocy spotecznej, zaméwien publicznych,
ochrony danych osobowych, prawa pracy, funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
w tym samorzgdu gminnego i powiatowego, ustroju m.st. Warszawy, postepowania
administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzgdowych,

e doktadnos, starannosé, systematycznos¢, komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy pod
presjg czasu, umiejetnosc¢ pracy w zespole, odpornoéé na stres, samodzielno$é,
wysokie poczucie odpowiedzialnosci, zorientowanie na osiggniecie celu, wysoka
kultura osobista,

e umiejetnosc¢ kierowania pracg zespotu i szybkiego podejmowania decyzji,

e zdolnosci organizacyjne, umiejetnoéé rozwigzywania konfliktow.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepefnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e przebieg naukii pracy zawodowej— podpisany odrecznie,

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce]j sie o zatrudnienie — wypetniony i
podpisany wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych. Wzdr kwestionariusza
stanowi zatgczniki do niniejszego ogloszenia.

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,




o kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o kserokopie Swiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany
staz pracy,

e oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie — podpisane wtasnorecznie,

o o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane odrecznie,

e o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe —
podpisane odrecznie,

o kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022r. poz. 539)

e wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez kandydata ,,za
zgodnosc z oryginatem”.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw osobiscie
w sekretariacie Domu lub przestanie ich za pomocg operatora pocztowego
w zaklejonej kopercie, na podany nizej adres.

Adres skiadania dokumentow
Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantow
ul. Dickensa 25

02-382 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: Nabor kandydatéw na stanowisko Kierownik Dziatu
Opiekunczo-Terapeutycznego Nr ref. 5/2024

Dokumenty uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli wptyng na ww. adres
do dnia 30.09.2024 r. do godz. 12%,

Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydatow, ktdrzy nie zostali wybrani do zatrudnienia, po 3 miesigcach od dnia
rozstrzygniecia zostang komisyjnie zniszczone.
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